Vanessa dos Santos Oliveira

FORMAGAO ESCOLAR

Faculdade Estacio de Sa - Gestédo de Recursos Humanos
Faculdade UNIP- MBA EM Gestao Publica — em andamento

QUALIFICACOES

v' Facilidade no relacionamento interpessoal
v" Dinamismo, organizacao e iniciativa
v" Conhecimentos avancados em Informatica (Word, Excel, PowerPoint, Outlook)

RBO SERVICOS PUBLICOS E PROJETOS MUNICIPAIS
Periodo: Out/2018 a atual

Concursos Publicos

Coordenacéo e preparacdo de material para concursos publicos

Suporte no treinamento da coordenac¢édo, auxiliares de coordenacéo e fiscais
Fiscalizac&o na aplicacdo de provas

Sinalizag&o do local para aplicacdo de provas (identificacéo de salas e carteiras, e
colher digitais)

Organizacéo e aplicacdo de concursos publicos e processos seletivos(provas objetivas
€ provas praticas)

Suporte em Processo Seletivo, TAF e Avaliagéo Psicoldgica

Prestacéo de suporte e acompanhamento das inscri¢des, contatos com escolas,
faculdades e érgaos publicos

Recebimento e andlise de documentagéo dos inscritos (isen¢éo da taxa de inscricao,
solicitacdo de atendimento especial)

Organizacéo e separacdo de material para correcao

Licitacbes

Licitagdo (Pregédo Presencial, Pregdo Eletrdnico, Tomada de Precos, Carta Convite)
Organizacédo e Preparacdo de documentacéo para Pregdes (ComprasNet, Bec, Banco
do Brasil, ComprasMG, Portal de Compras Publicas, Compras Abertas Jundiai, BLL)
Preparacédo de ATAS e analise de orcamentos

Captacdo de editais

Gerenciamento de Projetos

Gerenciamento, planejamento e desenvolvimento de projetos

Area Administrativa

Coordenacédo e acompanhamento de eventos
Selecao e treinamento de pessoal
Gerenciamento e Controle Orcamentério

APLICATIVA SERVICOS DE APOIO E GESTAO ADMINISTRATIVA
Periodo: Janeiro de 2012 a Abril de 2018

Concursos Publicos

Coordenacao e preparacdo de material para concursos publicos

Suporte no treinamento da coordenacéo, auxiliares de coordenacéo e fiscais
Fiscalizacdo na aplicacdo de provas

Sinalizagdo do local para aplicacao de provas (identificacdo de salas e carteiras, e
colher digitais)



e Organizacéo e aplicacdo de concursos publicos e processos seletivos(provas objetivas
e provas praticas)



